Zarzadzenie Nr 278/2016
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 6 grudnia 2016 r.

w sprawie regulaminu zlecania zadan publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pdézn. zm.), w zwigzku z art. 11, 12 oraz 19a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(ti. Dz. U. 22016 r., poz. 239 z pdzn. zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Przyjmuje sie regulamin zlecania zadan publicznych stanowigcy Zatacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Do otwartych konkurséw ofert ogtoszonych przed dniem wejscia w 2zycie
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016r.
w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016r., poz.
1300) stosuje sie zasady okreslone w Regulaminie zlecania zadan publicznych
stanowigcym zatagcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia, jednak nie dtuzej niz do dnia
31 grudnia 2016r.

§3
Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego oraz w Biuletynie Informaciji Publicznej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr .../2016
Burmistrza Ustrzyk Dolnych

z dnia 6 grudnia 2016 r.

REGULAMIN
ZLECANIA ZADAN PUBLICZNYCH

Rozdziat |

Postanowienia ogolne

§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 239 z pozniejszymi
zmianami),

gminie — rozumie sie przez to gmine Ustrzyki Dolne,

organizacji — rozumie sie przez to podmioty wymienione w § 5 ust. 1 niniejszego
regulaminu,

konkursie — rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert, o ktorym mowa w art. 11
ust. 2 ustawy,

dotacji — rozumie sie przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt. 1 lit. e ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 885
Z pozn. zm.),

programie — rozumie si¢ przez to roczny program wspétpracy gminy Ustrzyki Dolne
Z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego,

Rozporzadzeniu — rozumie sig przez to Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300),
Rozporzadzeniu w sprawie uproszczonego wzoru oferty — rozumie sie przez
to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia
2016r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego Wwzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2016r., poz. 570),

Burmistrzu — rozumie sie przez to Burmistrza Ustrzyk Dolnych,



10)koordynatorze — rozumie sie przez to koordynatora wspétpracy z organizacjami
pozarzgdowymi,

11)udziale wtasnym organizacji — rozumie sie przez to wkiad finansowy oraz
pozafinansowy w realizacje zlecanego zadania publicznego, przy czym
w kosztorysie projektu ujmuje sie wytacznie $rodki finansowe, wktad osobowy lub
rzeczowy,

12)Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Miejski w Ustrzykach Dolnych,

13)wktadzie osobowym - nalezy przez niego rozumie¢ nieodptatng dobrowolna prace:
wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, kartami pracy lub
o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan; czionkéw
organizacji udokumentowang o$wiadczeniami o wykonaniu powierzonych zadan,
zestawieniem pracy spotecznej cztonkéw, okreslajgcymi rodzaj wykonanej pracy),

14)wkiadzie rzeczowym — nalezy przez niego rozumieé wniesione do projektu sktadniki
majatkowe np. lokal, sprzet, materiaty, nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny,
urzadzenia. Wkitadem rzeczowym moze byé réwniez zasob udostepniony,
wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz organizacji przez inny podmiot nieodptatnie
(np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp. planowana do wykorzystania
w realizacji zadania publicznego).

§2

Regulamin okresla szczegétowy tryb postepowania o udzielenie dotacji, o ktérych

mowa w programie, sposob ich rozliczania oraz sposéb kontroli wykonania zadania

zleconego organizacjom i innym podmiotom prowadzgcym dziatalnosé pozytku

publicznego.

Rozdziat Il
Otwarty konkurs ofert
§3

1. Burmistrz Ustrzyk Dolnych ogtasza otwarty konkurs ofert na zlecanie realizacji
zadan publicznych.

2. Konkurs, o ktorym mowa w ust. 1 ogtaszany jest po uptywie 14 dni od przyjecia
przez Rade Miejskg uchwaty w sprawie programu na dany rok, z zastrzezeniem
przypadkow, gdy termin ogfoszenia konkursu Iub wylonienia organizacii
pozarzgdowej, ktéra bedzie realizowata dane zadanie publiczne wynika

z odrebnych przepisow lub zawartych umoéw.



3. Dopuszcza sie mozliwo$c¢ ogtaszania konkurséw uzupetniajacych.

4. Konkursy uzupetniajagce mogg by¢ ogltaszane w przypadku niewykorzystania
lub zwigkszenia wysokosci $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
zadan publicznych oraz ziozenia przez organizacje oferty realizacji zadania
publicznego, w trybie art. 12 ustawy, w przypadku gdy na realizacje
wnioskowanego zadania zabezpieczone sg $rodki finansowe w budzecie gminy.

§4

Ogtoszenie o konkursie podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie

na oficjalnej stronie internetowej gminy, tablicy ogtoszen Urzedu oraz w Biuletynie

Informacji Publicznej.

§5

1. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sg:

1) Organizacje pozarzgdowe,

2) Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajagce na podstawie przepisow

o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku

Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci

sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenia dziatalnosci

pozytku publicznego,

3) Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

4) Spoétdzielnie socjalne,

5) Spotki akcyjne i spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe

bedace spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010

r., o sporcie (Dz. U. 22016, poz. 176 z p6zn. zm.), ktére: nie dziatajg w celu osiagniecia

zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celdéw statutowych oraz nie

przeznaczajg zysku do podziatu migedzy swoich udziatowcéw, akcjonariuszy

i pracownikow.

2. O dotacje na realizacje zadania moga ubiega¢ sie oferenci wymienieni w ust. 1,
ktorych cele statutowe sg zgodne z zakresem wnioskowanego zadania
publicznego.

§6

1. Warunkiem przystagpienia do konkursu jest ztozenie oferty w terminie okre$lonym
w ogtoszeniu, w siedzibie Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych lub przestanie
oferty na adres korespondencyjny siedziby (liczy sie data wplywu do Urzedu
Miejskiego) z dopiskiem ,Otwarty konkurs ofert”.



. Liste podmiotéw ubiegajgcych sie o realizacje zadan publicznych umieszcza
si¢ na oficjainej stronie internetowe] urzedu, tablicy ogtoszen Urzedu oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej w ciggu 7 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
§7
. Ztozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okre$lonym w Rozporzadzeniu lub
rozporzgdzeniu w sprawie uproszczonego wzoru oferty.
. Na stronie tytutowej oferty, w pozycji ,rodzaj zadania publicznego” wnioskodawca
okresla obszar wspdtpracy oraz zadanie katalogowe do ktérego adresuje oferte.
. Oferta dla swej waznosci winna by¢ opatrzona datg, pieczecig oraz podpisem
uprawnionych statutowo bgdz upowaznionych w tym celu oséb (w przypadku braku
pieczeci imiennych wymagane jest ziozenie czytelnych podpisow). Oferta nie
spetniajgca tego wymogu zostanie oceniona jako wadliwa, a w konsekwengc;ji
pozostanie bez rozpatrzenia.
§8
. Ztozone oferty winny uwzglednia¢ realizacie zadania w sposéb fachowy,
oszczedny i terminowy oraz powinny by¢ sporzadzone z uwzglednieniem zasad
uczciwej konkurenciji.
. Budzet projektu moze uwzglednia¢ wylacznie mieszkancéw  Gminy
z zastrzezeniem zapisow § 10 ust. 1 pkt. 6 regulaminu.
. W przypadku zlecania realizacji zadan publicznych w formie wspierania, Oferent
zobowigzany jest do wykazania sie wktadem wtasnym (finansowym, rzeczowym
lub osobowym) w wysokosci minimum 10% facznej kwoty kosztow realizacji
zadania.
. Przy szacowaniu wielkosci wkiadu osobowego nalezy okreéli¢ czynnosci, ktdre
zostaty powierzone wolontariuszom badz cztonkom organizaciji, czas ich realizacji
oraz koszty, jakie nalezatoby ponies¢ zatrudniajac odptatny personel. Wkiad
osobowy powinien by¢ skalkulowany wg ogdlnie obowigzujacych stawek
rynkowych.
. Kalkulacji wartosci wkiadu wtasnego rzeczowego nalezy dokonaé jedynie
w zakresie w jakim bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania. Wktad
rzeczowy powinien byC¢ skalkulowany wg ogodlnie obowigzujgcych stawek
rynkowych.
. Oferty nie spetniajgce wymogéw formalnych oraz dotyczace wnioskéw

wykraczajgcych poza zakres rzeczowy zadan okreslony w ogtoszeniu, a takze



w ktdrych wysoko$¢ wnioskowanej dotacji przekracza wskazang w ogtoszeniu
kwote srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan publicznych w danym
obszarze, nie bedg rozpatrywane.

7. Z uwagi na specyfikg oraz charakter danego zadania publicznego dopuszcza sie
mozliwos¢ okreslenia w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert na zlecanie realizagji
zadan publicznych odrebnych kryteriow oceny ofert oraz zasad ich wyboru.

8. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

9. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej w ofercie.

10.Za poprawno$¢ ztozonego wniosku odpowiada wnioskodawca.

Rozdziat Il
Weryfikacja ofert
§9

1. Ztozone oferty sa rejestrowane przez koordynatora odpowiedzialnego
za wspotprace z organizacjami pozarzgdowymi.

2. W przypadku ofert, w ktérych wnioskodawca nie zadeklarowat do jakiego obszaru
sg one adresowane, pracownik urzedu wzywa upowaznionego przedstawiciela
organizacji do niezwtocznego uzupetnienia oferty. W przypadku braku odpowiedzi
przedmiotowa oferta pozostanie bez rozpatrzenia.

3. W przypadku, gdy jeden podmiot aplikuje do wigcej niz trzech zakreséw wspoétpracy
oraz w przypadku, gdy wystepuje do pojedynczego zakresu wspoétpracy z wiecej
niz jedng ofertg realizacji zadania publicznego pracownik urzedu wzywa w jednym
i drugim przypadku upowaznionego przedstawiciela organizacji do niezwtocznego
wskazania, ktéra ze ztozonych ofert ma by¢ rozpatrywana. W przypadku braku
odpowiedzi ztozone oferty organizacji pozostang bez rozpatrzenia.

§ 10

1. Ziozone oferty sg rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez koordynatora
zgodnie z ustalonymi wymogami, tj.:

1) Ztozenie oferty przez podmiot uprawniony do udziatu w konkursie,

2) Ztozenie oferty w terminie oraz na obowiazujgcym formularzu,

3) Zgodnosci oferty ze stanem faktycznym i prawnym (aktualno§é danych
rejestrowych, umocowanie prawne osob reprezentujacych organizacje),

4) Zgodnosci oferty ze statutowym zakresem dziatalnosci podmiotu wnioskujgcego

o dotacje,



5)

6)

2
1)
2)
3)

4)

5)

Zgodnoéci zadania, o ktérego realizacje ubiega sie oferent z katalogiem zadan
zawartym w ogtoszeniu konkursu,

Adresowanie zadania wylacznie do mieszkancéw Ustrzyk Dolnych lub
w uzasadnionych przypadkach — zespotow miodziezowych z siedzibg w Ustrzykach
Dolnych (niezaleznie od adresu zamieszkania ich cztonkéw) oraz uczniow
ustrzyckich szkot, a takze dzieci uczeszczajacych do ustrzyckich przedszkoli.
Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetniania badz korekty oczywistych omylek
w ziozonych ofertach do dnia poprzedzajacego obrady komisji konkursowej

z danego zakresu wspotpracy.

§ 11

. Oferty spetniajgce kryteria formalne, sg zbiorczo przekazywane do wiasciwej dla

danego zakresu komisji konkursowej, ktéra ocenia oferty wedtug kryteriow
okreslonych w § 14 ust. 3.

Oferty nie spetniajace wymogéw formalnych nie bedg poddane ocenie
merytorycznej, a ich wykaz zostanie zamieszczony w informacji o rozstrzygnieciu
Konkursu.

Po zakonczeniu procedury konkursowej koordynator informuje oferenta

o przyczynach formalnego odrzucenia oferty.

Rozdziat IV
Komisje konkursowe
§12

. Komisje konkursowe powotywane sa odrebnie dla poszczegéinych zakresow

wspotpracy okreslanych corocznie w Programie.

W skfad komisji konkursowych wchodza:

Przewodniczgcy komisji — osoba wskazana przez Burmistrza Ustrzyk Dolnych,
Zastepca przewodniczgcego komisji — koordynator odpowiedzialny merytorycznie
za wspoétprace z organizacjami pozarzagdowymi,

Pracownik urzedu merytorycznie odpowiedzialny za dany zakres wspétpracy -
petniacy funkcje sekretarza komisji konkursowe;j,

Pracownik urzedu merytorycznie odpowiedzialny za realizacje projektow
w zakresie finansowym,

Dwie osoby wskazane przez podmioty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 regulaminu.



Do czonkéw komisji konkursowych bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje
si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pozn. zm.) dotyczace wytaczenia
pracownika.
Kazdy z cztonkéw komisji konkursowej skfada do protokotu oéwiadczenie o braku
lub istnieniu powigzan z wnioskodawcami ofert w konkursie. W przypadku ztozenia
oswiadczenia o istnieniu powigzan z organizacja sktadajaca oferte w konkursie
cztonek komisji nie bierze udziatu w ocenie oferty w dalszym postepowaniu
konkursowym dotyczgcym danej oferty.
Do cztonkéw komisji wskazanych przez podmioty, o ktérych mowa w § 5 ust.
1 regulaminu, stosuje sig przepisy ustawy dotyczace wytgczenia przedstawicieli
podmiotéw biorgcych udziat w konkursie ofert.

§13

1. Posiedzenia komisji odbywac¢ sie bedg w siedzibie Urzedu Miejskiego.

2. Terminy posiedzen ustala przewodniczgcy komisji.

3. Komisja konkursowa moze obradowaé w niepetnym sktadzie w liczbie minimum

4 osob, w tym obligatoryjnie przewodniczacy komisji lub zastepca
przewodniczgcego komisiji.
§14

. Oferty rozpatrzone pod wzgledem formalnym sa zbiorczo przekazywane do Komisji

Konkursowej, ktéra dokonuje oceny merytorycznej i przygotowuje dla Burmistrza
Ustrzyk Dolnych wykaz ofert, ktorym rekomenduje udzielenie dotacji wraz

Z propozycjg ich wysokosci.

2. Komisja konkursowa podczas oceny merytorycznej ofert stosuje system punktowy.

3. Komisja konkursowa podczas oceny merytorycznej uwzglednia wysokos¢ srodkow

publicznych przeznaczonych na realizacje zadnia i ocenia oferty wedtug
nastepujgcych kryteriow (z zastrzezeniem §8 ust. 7 regulaminu):

Warto$ci merytorycznej oferty:

zdefiniowanie problemu spotecznego i przeprowadzanie jego prawidtowej diagnozy
(czy zadanie wpisuje sig w dokumenty strategiczne miasta, czy przy projektowaniu
dziatan zbadano i wzieto pod uwage opinie $rodowiska lokalnego/odbiorcow
zadania) — maksymalna liczba punktéw: 4 pkt,

wskazanie czytelnego i jasnego celu gtéwnego oraz celow szczegotowych projektu

— maksymalna liczba punktéw: 2 pkt,



d)

b)

c)

4)
a)

czy opis dziatan tworzy spéjng catosc, jest adekwatny wobec zidentyfikowanych
probleméw, a harmonogram ich realizacji jest przejrzysty i spojny z kosztorysem —
maksymalna liczba punktow: 4 pkt,

okreslenie mozliwych do osiggniecia rezultatéw zadania poprzez realizacje
zaplanowanych dziatan, ich wplywu na adresatébw oraz mozliwosé ich
wykorzystania po zakonczeniu realizacji zadania — maksymalna liczba punktow:
2 pkt,

dokonanie opisu grupy docelowej/ odbiorcéw projektu i sposobu ich rekrutacji —
maksymalna liczba punktow: 2 pkt.

Budzetu projektu:

czytelnos¢ budzetu projektu i adekwatnosé zaproponowanych  $rodkéw
budzetowych do zaplanowanego zadania — maksymalna liczba punktow: 2 pkt,
racjonalnos¢ przewidzianych kosztow - poszczegolnych stawek rynkowych —
maksymalna liczba punktow: 2 pkt,

spojno$¢  poszczegodlnych  pozycji  budzetu z opisanymi  dziataniami
i harmonogramem ich realizacji, okreslenie w budzecie wszystkich niezbednych
pozycji do realizacji zadania — maksymalna liczba punktéw: 2 pkt,

zaplanowanie przez oferenta udziatu $rodkéw wiasnych finansowych lub $rodkow
pochodzacych z innych Zrédet na realizacje zadania — maksymalna liczba punktéw:
2 pkt,

zaplanowanie przez oferenta udziatu $rodkow wtasnych rzeczowych Ilub
osobowych ($wiadczenia wolontariuszy, praca spoteczna cztonkdw) na realizacje
zadania — maksymalna liczba punktow: 2 pkt.

Mozliwoéci realizacji zadania publicznego przez oferenta:

posiadanie potencjatu organizacyjnego i zasobdéw niezbednych do skutecznej
realizacji zadania (np. do$wiadczong kadre, baze lokalowa zgodng z potrzebami
projektu, zaplecze zaplanowane w budzecie projektu) — maksymalna liczba
punktow: 2 pkt,

posiadanie doswiadczenia w zakresie realizacji zadan o takim samym badz
0 podobnym charakterze i skali — maksymalna liczba punktow: 2 pkt,

terminowe i rzetelne rozliczenie dotacji otrzymanych przez podmiot sktadajgcy
oferte z budzetu gminy Ustrzyki Dolne w roku poprzednim: 4 pkt.

Kryteriow dodatkowych:

realizacja projektu partnerskiego — maksymalna liczba punktow: 1 pkt,



b) innowacyjny i nowatorski charakter projektu — maksymalna liczba punktow: 1 pkt.

4. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest przez pracownika merytorycznego
oraz Komisje Konkursowa z wykorzystaniem Karty oceny oferty.

5. Oceny oferty wedtug kryteriow formalnych okreslonych w § 10 ust. 1 Regulaminu
oraz wstepnej oceny oferty wg kryteriow okreslonych w § 14 ust. 3 pkt. 2 oraz pkt.
3 lit. ¢ dokonuije, przed posiedzeniem komisji konkursowej pracownik merytoryczny
na podstawie oferty oraz dokumentacji konkursowej z lat poprzednich. Ocena
ta przekazywana jest pozostatym cztonkom komisji podczas posiedzenia
do wykorzystania w trakcie dalszej oceny.

6. Pozostali cztonkowie Komisji Konkursowej oceniajg oferty podczas posiedzenia
Komisji wg kryteriow okreslonych w § 14 ust. 3 pkt. 1, 3 lit. a — b oraz 4.

7. Koncowa ocena merytoryczna oferty jest $rednig arytmetyczng ocen
poszczegolnych cztonkéw Komisji Konkursowej oceniajacych dang oferte do ktérej
dodaje sie punkty przyznane przez pracownika merytorycznego.

8. Oferty moga uzyska¢ maksymalnie 34 punkty, przy czym oferty aby otrzymac
rekomendacje do dofinansowania muszg uzyskac co najmniej 18 punktow.

9. Komisja Konkursowa na podstawie Kart oceny ofert tworzy liste rankingowa ofert
i rekomenduje do dofinansowania oferty, ktore otrzymaty najwyzsz3 ilo$¢ punktdw.
Rekomendacja zawiera propozycje kwoty dotac;i.

10.W przypadku gdy suma oczekiwanego dofinansowania przez podmioty biorgce
udziat w konkursie przekracza wysoko$é $rodkow przeznaczonych na zlecanie
zadan publicznych, kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej
w ofercie.

11.Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od oczekiwanej oferent moze dokonaéd
aktualizacji opisu  poszczegblnych dziatan/ harmonogramu/  kalkulacji
przewidywanych kosztéw lub odstapi¢ od zawarcia umowy. Rezygnacja z realizacji
zadania musi zosta¢ ztozona na pi$mie i by¢ podpisana przez osoby uprawnione.

12.Komisja konkursowa sporzgdza protokot z postepowania, ktéry przedkiada
Burmistrzowi celem zatwierdzenia wraz z wykazem ofert, ktérym nie przyznano
dofinansowania oraz wykazem ofert rekomendowanych do dofinansowania,
zawierajgcym dane organizacji wnioskujgcych, nazwe zlecanego zadania, ocene
oferty oraz proponowang kwote dotagiji.

13.Protokét podpisywany jest przez Przewodniczgcego oraz Sekretarza Komisji

Konkursowe;.



2)
3)

4)

Rozdziat V
Wyniki konkursu
§15

. Decyzje o wyborze ofert, udzieleniu badz nieudzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz

w formie zarzadzenia.

Burmistrz rozstrzygajac konkurs ofert moze nie przyja¢ rekomendacji Komisiji
Konkursowej.

Burmistrz podejmuje decyzje, o ktérej mowa w ust. 1 w terminie 30 dni od dnia

przedstawienia protokotu z prac Komisji Konkursowej wraz z zatgcznikami.

. Zarzadzenie w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na realizacje

zadan publicznych publikuje sie na oficjalnej stronie internetowej gminy, tablicy
ogtoszen Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej w ciagu 7 dni
od zatwierdzenia wynikéw postepowania konkursowego przez Burmistrza.
Koordynator powiadamia organizacje o wynikach postepowania konkursowego,
podajgc rownoczesnie informacje o miejscu i terminie zawarcia umowy.

W odniesieniu do wynikéw postepowania konkursowego nie stosuje sie trybu

odwotania.

Rozdziat VI
Przekazanie dotacji oraz realizacja zadania
§ 16

. Zleceniobiorcy zobowigzani sg do przedtozenia:

Zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztéw w przypadku przyznania
dotacji w wysokosci nizszej niz wnioskowana, przy zachowaniu proporcji pomiedzy
zrédfami finansowania nie mniejszymi niz zadeklarowane w ofercie,

Korekty harmonogramu realizacji zadania — o ile zachodzi taka koniecznosg,
Ewentualnej aktualizacji opisu poszczegélnych dziataih w zakresie realizacji
zadania publicznego, w przypadku przyznania dotacji w wysokosci nizszej niz
wnioskowana lub na wskazane przez Komisje Konkursowg elementy oferty,
Pobranego samodzielnie wydruku komputerowego aktualnej informacji
0 podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego, potwierdzonej
za zgodnosc z oryginatem kopi aktualnego wyciggu z rejestru lub ewidencii, badz
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych

upowaznienie do dziatania w imieniu Zleceniobiorcy,



2)

1)

Informacji o numerze konta bankowego,
Potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii umowy (porozumienia)

zawartej z partnerem lub podwykonawca, okreslajacej obowigzki stron umowy.

. Ponadto Zleceniobiorcy zobowigzani sg do:

Informowania Zleceniodawcy na pismie o wszelkich zdarzeniach niezaleznych
od Zleceniobiorcy, a majgcych wptyw na sposoéb realizacji zadania i wydatkowanie
srodkow finansowych — niezwlocznie po zaistnieniu zdarzenia, w terminie
nie dfuzszym niz 14 dni,
Podawania do publicznej wiadomosci informacji dotyczacej dofinansowania
zadania przez Zleceniodawce na zasadach okre$lonych w umowie.
Umowa o wykonanie zadania publicznego zostanie zawarta po dostarczeniu przez
Zleceniobiorce dokumentoéw, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 regulaminu, przy czym
wyzej wymienione dokumenty powinny by¢ dostarczone do siedziby
Zleceniodawcy w terminie do:
7 dni od dnia otrzymania przez organizacje powiadomienia o przyznaniu dotacji —
w przypadku zadan realizowanych w pierwszym kwartale roku objetego
konkursem,
30 dni przed rozpoczeciem terminu realizacji zadania — w przypadku zadan
realizowanych po pierwszym kwartale roku objetego konkursem.
Niedostarczenie wymaganych dokumentéw, w terminie okreslonym w ust. 3 jest
rébwnoznaczne z rezygnacjg Zleceniobiorcy z realizacji zadania.

§17

. Dotacje nie moga by¢ wykorzystywane na:

Pokrycie kosztéw administracyjnych podmiotu w wysokosci przekraczajgcej 10%
kwoty dotacji. Jako koszty administracyjne podmiotu zwigzane z realizacjg zadania
rozumie sie:

koszt zarzadu i obstugi ksiegowej projektu,

koszty state podmiotu wynikajace z biezacego jego funkcjonowania;

remonty budynkodw;

wydatki poniesione przed podpisaniem umowy realizacji zadania publicznego;
wydatki nieuwzglednione w ofercie;

wydatki poniesione w zwiazku z przygotowaniem oferty.

Dotacja na realizacje zadania publicznego przekazywana jest w oparciu o umowe,

przelewem na rachunek bankowy organizacji wskazany w umowie.



3.

a)
b)
c)
d)

e)

f)

¢))

h)

Dopuszcza sie przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach, w zaleznosci
od rodzaju i specyfiki zadania zleconego.

Obowigzek zachowania procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie
zadania publicznego, zostanie uznany za zachowany, jezeli nie zwiekszy sie
on o wigcej niz 0,2 % punktéw procentowych.

Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji
zadania publicznego nie bedzie réwny odpowiedniemu kosztowi okreélonemu
w umowie - wydatek ten zostanie uznany za zgodny z umowg wéwczas, gdy

nie nastapi zwiekszenie o wiecej niz 15 %.

Rozdziat VIi
Rozliczenie dotacji
§18

. W zwigzku z podjeciem sie realizacji zadania publicznego Zleceniobiorcy

zobowigzani sg do:

Prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo - ksiegowej srodkow
finansowych otrzymanych na realizacje zadania, przy czym kazdy dokument
wprowadzany do ewidencji ksiegowej jako dowdd ksiegowy powinien zawieraé:
okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

okreslenie stron (nazwy, adresu) dokonujacych operacji gospodarczej,

opis operacji oraz jej wartos¢,

date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng data — takze
date sporzadzenia dowodu,

podpis wystawcy dowodu oraz osoby przyjmujgcej towar lub ustuge bedace
przedmiotem operacji gospodarcze;j,

opis merytoryczny dokumentu zawierajgcy informacje o rodzaju towaru lub
zakupionej ustugi, jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznoéci oraz z jakich $rodkéw wydatek zostat sfinansowany
— wraz ze wskazaniem numeru umowy oraz nazwy zadania publicznego,
zatwierdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym i formalnorachunkowym
wraz z datg i podpisem osoby upowaznione;j,

dekretacje dowodu ksiggowego na kontach ksiegowych, z wytgczeniem
koscielnych oséb prawnych oraz podmiotéw prowadzacych ewidencje ksiegowa

w oparciu o podatkowg ksiege przychoddéw i rozchodéw,



k)

2)

d)

3)

jesli zaptata nastgpita gotowka — adnotacje: ,wyplate ujeto w raporcie kasowym
nr... poz... zdn...” (z wytaczeniem koscielnych oséb prawnych) z potwierdzeniem
odbioru gotowki,

jesli zaptata nastgpita przelewem — adnotacje: ,zaptacono przelewem wdn ...... A
w przypadku wyptaty wynagrodzen — informacje kiedy wyptacono wynagrodzenie
netto oraz kiedy odprowadzono nalezny podatek do Urzedu Skarbowego i nalezne
sktadki do ZUS.

Wydatkowania finansowych $rodkéw witasnych w terminie realizacji zadania
(dotyczy to rowniez naleznego podatku do Urzedu Skarbowego oraz naleznych
sktadek do ZUS) oraz w wysoko$ci nie mniejszej niz wskazana w kosztorysie
zadania, stanowigcym zatgcznik do umowy, przy czym:

za finansowe $rodki wlasne uwaza si¢ sume wiasnego wkiadu finansowego,
Swiadczenia pienigzne od odbiorcoéw zadania, a takze $rodki z innych zrédet;

za pozafinansowy wktad wtasny w realizacje zadania uwaza sie wktad rzeczowy
oraz osobowy wraz z kalkulacja;

w przypadku zmniejszenia finansowego wktadu wtasnego organizacji zwrotowi
podlega proporcjonalna cze$¢ dotacji,

wysokos¢ srodkow finansowych wiasnych, Srodkéow ze $wiadczen pienieznych
od odbiorcow zadania publicznego, $rodkéw finansowych z innych zrodet
publicznych oraz pozostatych srodkéw moze sie zmieni¢, o ile nie zmniejszy sie
udziat tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

Sporzadzania i sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem
sprawozdania przyjetym w Rozporzadzeniu. Sprawozdania nalezy skfada¢
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych lub przestaé je na adres
korespondencyjny siedziby (liczy sie data wplywu do Urzedu Miejskiego),
przy czym:

W czesci |l sprawozdania — pkt. 5 ,Zestawienie faktur (rachunkéw) zwigzanych
z realizacjg zadania publicznego” w kolumnie ,Numer dokumentu ksiegowego”
nalezy wpisac pozycje pod jakg dany dokument zostat zarejestrowany w ewidencji
ksiggowej, a w kolumnie ,Warto$¢ catkowita faktury/rachunku (zt)” ujgé nalezy
kwote jaka z danego dokumentu ksiegowego dotyczyta realizacji przedmiotowego
zadania. ,Zestawienie faktur (rachunkéw)” winno zostaé podsumowane w ostatnim

wierszu tabeli.



b)

4)

W czesci Il sprawozdania - pkt. 6 ,Zestawienie innych dokumentow
potwierdzajgcych realizacje zadania publicznego” nalezy wykazaé dokumenty
potwierdzajgce zaangazowanie wkfadu osobowego (np. numery zawartych
porozumien wolontariatu, umoéw zlecenia, o$wiadczenia o wykonywaniu pracy
spotecznej itp.) i wkiadu rzeczowego (np. numery uméw uzyczenia, najmu itp.)
w realizacje¢ zadania publicznego - w formie sporzadzonego zestawienia
tabelarycznego lub opisowego zawierajgcego informacje o ilosci i rodzaju
wykonanej pracy, koszcie jednostkowym, wartoéci szacunkowej oraz metodzie
wyceny.

W przypadku, gdy w danym roku budzetowym organizacja otrzyma z budzetu
gminy Ustrzyki Dolne wigcej niz jedng dotacje (niezaleznie od trybu jej przyznania),
zobowigzana jest do zlozenia koordynatorowi w terminie 30 dni od zakonczenia
realizacji zadania publicznego odrebnego tabelarycznego zestawienia wszystkich
dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg tego zadania. Zestawienie
to winno zawiera¢ nr dokumentu ksiggowego, date jego wystawienia, warto$é
faktury/rachunku oraz wysoko$¢ kwoty jaka dotyczy realizacji rozliczanego
zadania.

W przypadku ujawnienia powtarzajgcych sie w réznych rozliczeniach dotacji tych
samych dokumentéw ksiegowych, Koordynator przekazuje informacje o tym fakcie
pracownikom  merytorycznym  odpowiedzialnym za kontrole realizacji
poszczegolnych zadan publicznych, celem zweryfikowania kwalifikowalnosci
danego dokumentu do rozliczenia.

§19

. Organizacja otrzymujgca dotacje nie moze jej wykorzystaé na inne cele

niz okreslone w umowie.

Zleceniobiorca moze przekaza¢ cze$¢ realizacji zadania partnerowi lub
podwykonawcy wytacznie za zgoda Zleceniodawcy zapisang w umowie.

Srodki, ktére nie zostana wykorzystane w okresie realizacji zadania podlegajg
zwrotowi, bez odrebnego wezwania, w terminie okreslonym w umowie.
Organizacja realizujgca zadanie publiczne zobowigzana jest do przestawienia
w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego informacji na temat ostatecznej
wysokosci odsetek bankowych od $rodkéw uzyskanych z dotacji, a zgromadzonych
na rachunku bankowym. Odsetki powinny by¢ wykorzystane wytacznie



1)
2)
3)

na wykonanie zadania lub zwrécone na rachunek bankowy Zleceniodawcy
wskazany w umowie.

W przypadku stwierdzenia wydatkowania $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,
organizacja zobowigzana jest do ich zwrotu wraz z odsetkami liczonymi — jak od

zalegtosci podatkowych — od daty przekazania dotacji.

Rozdziat VI
Kontrola wykonania zleconego zadania publicznego
§ 20

. Burmistrz sprawuje kontrole wykonania zadania przez organizacje pozarzadows,

w tym wydatkowania przekazanych jej $rodkow.

W ramach kontroli upowaznieni pracownicy Urzedu moga badaé¢ dokumenty i inne
nosniki informaciji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piémie informacii

dotyczacych wykonania zadania.

. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego

zakonczeniu.
Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie Zleceniodawcy w oparciu
o dokumenty i urzadzenia ksiggowe dostarczone przez Zleceniobiorce wraz
z rozliczeniem wykonania zadania publicznego, a takze w siedzibie Zleceniobiorcy,
jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 21

. Kontrola, o ktérej mowa w § 20 obejmuje:

Stan realizacji zadania oraz wykonania go zgodnie z umowa,

Efektywnosé¢, rzetelno$¢ i jakos¢ wykonania zadania;

Prawidiowos¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania oraz wykorzystanie deklarowanego wktadu wtasnego:

Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach
umowy.

Kontrola dokumentéw ksiegowych przeprowadzana jest w zakresie i na zasadach
okreslonych w instrukcji w sprawie zasad sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentoéw (dowodéw) ksiegowych i ksiag
rachunkowych obowigzujacej w Urzedzie, przyjetej odrebnym zarzadzeniem

Burmistrza.



Organizacja pozarzgdowa na zadanie kontrolujgcego zobowigzana jest dostarczyé
lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udziela¢ wyjasnien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

Z czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokot, ktory podpisujg osoby kontrolujace
oraz uprawnieni przedstawiciele Zleceniobiorcy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zadania lub wykorzystania
srodkow niezgodnie z przeznaczeniem Burmistrz wydaje zalecenia i ustala termin
usuniecia nieprawidtowosci.

W przypadku, gdy wykonawca zadania odméwi usuniecia nieprawidfowosci lub nie
usunie ich w wyznaczonym terminie, umowa moze zostaé¢ rozwiazana, a $rodki
finansowe na realizacje zadania podlegajg zwrotowi do budzetu Gminy wraz
z odsetkami liczonymi — jak od zalegto$ci podatkowych — od dnia przekazania

dotacji.

Rozdziat IX
Sktadanie ofert poza konkursem
§ 22

. Podmioty wymienione w § 5 moga z wiasnej inicjatywy (w trybie art. 12 ustawy)

ztozy¢ oferte realizacji zadania publicznego poza otwartym konkursem ofert, w tym
dotyczacg realizacji zadania o duzym znaczeniu dla spotecznoséci lokalnej,
nie ujetego w katalogu zadan priorytetowych wskazanym w programie,
ale mieszczgcego sie¢ w sferze zadan publicznych, o ktorej mowa w art. 4 ust. 1

ustawy.

. Whniosek zawiera w szczegolnosci:

Opis zadania publicznego przeznaczonego do realizacji:
Szacunkowg kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego.
§ 23

. Burmistrz w terminie nieprzekraczajacym 1 miesigca od dnia wptyniecia wniosku:

Rozpatruje celowo$¢ realizacji zadania okreslonego w ofercie, o ktérej mowa
w § 22,

Informuje oferenta o podjetej decyzji oraz trybie zlecania zadania publicznego
i terminie ogtoszenia konkursu,

W przypadku pozytywnego rozstrzygniecia ogtasza otwarty konkurs ofert zgodnie

z trybem okre$lonym w Rozdziale |I.



2.

Oferta ztozona z wtasnej inicjatywy, w konsekwengii ktorej zostat ogtoszony otwarty
konkurs ofert, traktowana jest jako oferta ztozona w terminie okreslonym

w ogtoszeniu o konkursie.

Rozdziat X

Zlecanie zadan z pominigciem otwartego konkursu ofert — tryb matych grantéw

1

2)
3)

b)

c)

§24

. Na wniosek podmiotu wskazanego w § 5 Regulaminu Burmistrz moze zlecié

wnioskodawcy, z pominigeciem otwartego konkursu ofert, realizacje zadania
publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym spetniajacego tacznie
nastepujgce warunki:

Wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza
kwoty 10 000 z,

Zadanie publiczne moze by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni,
taczna kwota é$rodkéw finansowych przekazanych tej samej organizacii
z pominigciem otwartego konkursu ofert, w danym roku kalendarzowym, nie moze

przekroczy¢ kwoty 20 000 zt.

. Oferta, o ktérej mowa w § 25 ust. 1 musi spetnia¢ wymogi okreslone w §7 i § 8

Regulaminu oraz winna by¢ ztozona w danym roku budzetowym, w ktérym zadanie
bedzie realizowane i nie pdzniej niz na 21 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia realizacji zadania.

§25

. Wptywajaca do Urzedu Miejskiego oferta realizacji zadania publicznego, ktéra

spetnia kryteria okreslone w § 24 ust. 1 - 2 rejestrowana jest przez koordynatora
organizacji pozarzgdowych. Nastepnie koordynator niezwtocznie kieruje oferte
do wydziatu merytorycznie odpowiedzialnego za dany zakres wspotpracy, ktérego
dotyczy oferta realizacji zadania publicznego.

Pracownik merytoryczny dokonuje analizy formalnej oferty, wedtug nastepujacych
kryteriow:

uprawnienie Oferenta do udziatu w konkursie,

przygotowanie oferty realizacji zadania publicznego na druku zgodnym ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia w sprawie uproszczonego wzoru
oferty,

oferta dotyczy zadania wymienionego w ,Programie wspotpracy”,



d)
e)
f)
g)

h)

zgodnosc oferty z dziatalnoscig statutowg Oferenta,

termin realizacji zadania nie przekracza 90 dni,

wnioskowana kwota dotacji nie przekracza 10 000,00 ztotych,

oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do zaciagania zobowiagzan
finansowych (zgodnie z KRS, innymi rejestrami lub petnomocnictwami),

oferta zostata ztozona w formie kompletnej — do oferty dotgczono potwierdzong
za zgodnosc¢ z oryginatem kopig aktualnego wyciggu ewidenciji lub rejestru innego
niz Krajowy Rejestr Sgdowy.

Koordynator w porozumieniu z pracownikiem merytorycznym, na podstawie analizy
oferty realizacji zadania publicznego oraz analizy formalnej oferty dokonanej przez
pracownika merytorycznego wg kryteriow oceny okreslonych w § 25 ust. 2
Regulaminu wydajg opinie¢ na temat celowos$ci realizacji zadania publicznego

o charakterze lokalnym lub regionalnym wraz z propozycja kwoty dotaciji.

. Koordynator przedktada opinie Burmistrzowi, ktéry w terminie nie dtuzszym niz

7 dni roboczych od dnia wptynigcia oferty do Urzedu podejmuije decyzje o celowosci
realizacji wnioskowanego zadania publicznego (poprzez przyznanie lub odmowe
przyznania dotacji).

Burmistrz zatwierdza propozycje wysokosci przyznanej dotacji lub dokonuje

zmiany jej wysokosci, co potwierdza podpisem na karcie oceny oferty.

6. W przypadku negatywnej opinii formalnej, oferta pozostaje bez rozpatrzenia.

7. W odniesieniu do wynikéw postepowania przeprowadzonego z pominieciem

1)
2)

otwartego konkursu ofert nie stosuje sie trybu odwotania.
§ 26

. W przypadku podjecia przez Burmistrza pozytywnej decyzji o celowosci realizacji

wnioskowanego zadania publicznego, oferta podlega publikacji na okres 7 dni:
W Biuletynie Informacji Publicznej;
Na tablicy ogtoszeri Urzedu Miejskiego:;

3) Na stronie internetowej Urzedu Miejskiego.

2.
3.

W okresie publikacji kazdy moze zgtosi¢ uwagi dotyczace oferty.
Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, oraz po rozpatrzeniu uwag zawierana
jest umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego.

§ 27

Zadanie zlecone z pominieciem otwartego konkursu ofert podlega zasadom

rozliczania i kontroli okreslonym w rozdziatach VIl i VIII.



